附件3

区、县（市）人社部门网上操作流程
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图【4-1】
区、县（市）人社部门可使用申报杭州市首席技师时的账号和密码登录杭州市职业能力建设系统
（www.zjhz.lss.gov.cn/hznettrain）。需要新设账号的，请填写系统操作人员信息表，并在6月23日前反馈邮箱pxzdzx@163.com，由杭州市职业能力建设指导服务中心提供账号和密码。
系统操作人员登录系统，进入“杭州市技能大师工作室认定初审”页面后，可以查看到申报单位向本部门提交的申报信息。区、县（市）人力社保部门应对所辖单位上报的材料完整性进行审核，相关材料不全的，可点击“退回” 按钮，由申报单位补充材料。区、县（市）人社部门按分配名额确定推荐对象后，请选择 “推荐”按钮推荐上报，对不予推荐的，可不操作。打印“技能大师工作室申报情况汇总表”。
