附件1：
行政处罚(强制)案卷评查表（一卷一表）
被评查单位：                                          
案卷名称：                                            
案卷号：                                              
评查员：                   总体评价：                

	评查项目
	评 查 记 录

	主体方面
	

	事实方面
	

	证据方面
（是否制作体现执法过程的音像记录）
	

	说理方面
	

	适用法律
依据方面
	

	行政执法
程序方面（是否运用体现执法过程的音像设备）
	



	案卷制作、归档、保管
规范方面（含对执法过程中形成的音像记录进行立卷、归档、保管）
	

	案卷特点
	


附件2：
行政许可案卷评查表（一卷一表）
被评查单位：                                              
案卷名称：                                                
案卷号：                                                  
评查员：                    总体评价：                
	评查项目
	评 查 记 录  

	主体方面
	 

	行政许可
事项方面
	

	适用法律
依据方面
	 

	许可实施
程序方面（是否制作或运用体现执法过程的音像记录或音像设备）
	
 

	收费方面
	

	案卷制作、归档、保管
规范方面（含对执法过程中形成的音像记录进行立卷、归档、保管）
	

	案卷特点
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